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My Libraryから購入希望を出す 

図書館へ置くべき資料の希望はMy Libraryからお申込みください. 

・申し込みの際は必ず図書館に置くべき理由を添えて申し込んでください。 

・購入希望は、図書館司書が申し込みを確認した後、図書館長が決裁し、購入の可否が決まります。ただし、高額図書等の場合、学術 

 情報センター運営会議で審議することがあります。雑誌は年間定期購読をするため、翌年の購読希望を受け付け、学術情報センター運 

 営会議で検討後に図書館長が購読の可否を決定します。 

 

・年度内の依頼受付締め切りは資料により異なります。 

   【図書】1月末日  【雑誌】8月末日  

・購入の可否はMy Libraryに登録してあるメールアドレス宛てにお知らせします。 

 

・教職員が、資料を購入する際の手続きは使用予算により異なります。学術情報センターホームページに掲載している教職員利用案内を 

 ご覧ください。 

My Libraryにログイン、新規依頼を作成する 

１．学術情報センターホームページよりMy Libraryにログインします。 

２．「購入依頼状況」の新規依頼をクリックし、購入依頼画面を開き 

   ます。 

  ＊購入依頼画面へのショートカット 

 

赤いコメ印のついた次の項目は、いずれか１つが必須項目で

す（NII CiNii Booksからデータを取得する場合は自動的に

入力されます） 
 

「コメントなど」の欄に図書館に置くべき理由を記載し「確認」を

クリック、確認画面で「実行を」クリックし申し込みが完了です。 

 

＊教職員が依頼する際は使用予算を選択します。図書館に

置くべき資料の希望を出す場合は「図書・視聴覚」を選択しま

す。 

いずれか１つの項目に入力必須 

NII CiNii Booksからデータ取得（次頁参照） 

1 

2 

3 

３．購入依頼画面の項目をできる限り入力します。 

 

 画面の上部にある「NII CiNii Booksからデータ取得」をクリックす 

 ると、入力項目を流用することができます（次頁参照）。 

https://car.luke.ac.jp/
https://car.luke.ac.jp/guidance/schoolstaff/schoolstaff.html#Request
https://car.luke.ac.jp/
https://lukaco.luke.ac.jp/gate?module=portal&path=purchase/preInput&method=insert
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「NII CiNii Booksからデータ取得」して書名などを流用する方法 

１．NII CiNii Booksからデータ取得をクリックし検索画面を開く 

２．検索画面より書名等から検索 

３．検索結果一覧より該当する資料のリンクをクリック 

    

 ＊目当ての資料が一覧に無い場合は、再度検索 

  を試すか、購入依頼画面に直接入力して申し込 

  む。 

４．図書情報詳細画面の所蔵館一覧を確認し、本学図書 

   館に所蔵が無い場合は 「購入依頼」をクリックし購入依 

   頼画面へすすみます。 

  

 

申し込みの後 

状況をメールで連絡します（My Libraryからも確認できます）。 
 
・依頼後に購入依頼受付メールが届きます。 
・選定結果をお知らせするメールが届きます。選定結果に「許可」とありましたら購入します。 
・ご用意できたことを知らせるメールが届きましたら、図書館窓口へお越しください。図書館蔵書の窓口保管期間はメール 
 送信後１週間です。期間が過ぎましたら書架に配架します。 

１ 

「書名・著者・出版社・番号など」に入力し 

「検索Go」をクリック 

２ 

3 

4 

所蔵館に「聖路加図」とあったら、 

所蔵しています。＞購入依頼中止 5 

必須項目に流用データが入っている。 

希望理由を入力 

５．購入依頼画面が開いたら「コメントなど」の欄に図書館   

   に置くべき理由を記載し「確認」をクリック。 

   確認画面で「実行を」クリックし申し込みが完了です。 

 

 ＊教職員が依頼する際は購入依頼画面で使用予算を 

  選択します。図書館に置くべき資料の希望を出す場合は 

  「図書・視聴覚」を選択します    


